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I. Visp6rlgie noteikumi

1. Privdtas pamatskolas ,,Maksima" (turpmak - Skola) bibliot6ka ir SIA ,,RIgas

limndzija Maksima" struktfirvienrba. Skolas bibliotOka ir Skolas kultfiras un

informdcijas centrs, kas veic Bibliotcku likum6, Skola nolikuma un Sajd reglamenta

noteiktas funkcijas.

2. Skolas bibliotEkas darbrbas tiesiskais pamats ir Skolas direktora apstiprinats

Skolas bibliotokas reglaments, kas izstrddats saska4a ar ,,Visparejds izglTubas

iestades bibliotdkas reglamenta paraugu".

3. Skolas biblioteka darbojas saskaqd ar lzghtTbas likumu, Visp6rejas izglltrbas

likumu, Ministru kabineta apstiprindtiem noteikumiem izglltrbas un bibliotEku

nozarl, Skolas Nolikumu, 5o Reglamentu un citiem saisto5iem normattviem

dokumentiem.



II. Skolas bibliotEkas darbtbas m6r[i, pamatvirzieni un uzdevumi

4. Bibliotckas darbrbas mEr$i:

4.1. lTdzdallba Skolas licencEto un akreditOto izgl-rtTbas programmu rsteno5ana

atbilsto5i valsts izgh-ubas staindartiem un macTbu priek5metu programmam;

4.2. darba organizacija atbilsto5i valstl noteiktajEm bibliot6ku nozares standarlu

prasrbam;

4.3 iekfauSanas kopEja bibliot6ku informdcijas sistema.

5. Skolas bibliotEkas darbrbas pamatvirzieni:

5.1. izglitibas programmu rsteno5anai nepiecie5amo mf,cTbu gramatu un citu

dokumentu komplekt65ana, uzskaite, apstrade, sistematizeiana, katalogizO5ana,

klas ifi c65ana un uzglab aiana;

5.2. skolotaju un izghlojamo bibliotekdrd, apkalpoSana.

6. Bibliot6kas galvenie uzdevumi:

6.1.nodrosinatbibliotekasl,etotajiembrrvupieejudaLddaveidainform6cijai;

6.2. atust-rt izglTtojamo informdcijas atra5anas, izgt5anas, kritiskas izvErtesanas un

lietoSanas prasmes;

6. 3 . veicin dt izgl\toj amo p atstavTgas macr5 anas iema4u ve idoS anos ;

6.4. rstenot izgh-tojamo lasl5anas veicina5anas programmas un projektus;

6.5. atbalstTt skolotajus macTbu priek5metu programmu Isteno5an6 un audzina5anas

darba.

III. Skolas bibliotEkas struktiira

7. Skolas bibliotOka ir macTbu gr6matu, daifliteratriras un nozaru literatriras

abonements, viena lasTtava, kas ir atbilsto5i tehnologiski apr-rkota (iespEja lietot

datoru, datorprogrammas, internetu, kope5anas iekartas, CD-ROM rakstiekartas

u.c.).

IV. Skolas bibliotEkas darba saturs

8. Skolas bibliotEkas fonds ir universdls p€c satura. Taja ietilpst rndclbu literattra,

daif literatlra, uzziqu izdevumi, populdrzindtniskd literatrira izgl-rtojamiem, kd arr
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pedagogiskE, metodiskd un urzziqu literatfira skolotdjiem. Skolas bibliot6ka

komplektd literat[ru valsts valoda, krievu valodd un sveSvalodas.

9. Skolas bibliotekas fond6 tiek uzkrata literat[ra, aboneti laikraksti un Zurndli, tiek

veikta fonda uzskaite, apstrdddjot un uzglabdjot atbilsto5i bibliotEku darba

tehnologij as prasrbdm.

10. Skolas bibliot6ka veic a izgl-rtojamo, skolotdju un skolas darbinieku

apkalpo5anu,palldzvecdkiem bErnu izzipas interr5u veido5and, popularizd jaundko

literatflru, metodiskds atziqras daLdd.6m lasltdju grupdm un strdd6 pie lasl5anas

kult[ras veido5anas.

1 1. Skolas bibliot6ka veic lasltEju abonementa apkalpo5anu un informatrvo darbu,

kd arr nodroiina un izsniedz nepiecie5amo metodisko un m6cIbu literatiiru.

V. Skolas bibliot6kas darba organizicija

12. Skolas bibliotekdrs izstrddd bibliotOkas lieto5anas noteikumus, kurus saska4o

ar Skolas direktoru.

13. BibliotEkas lieto5anas noteikumi nosaka:

13. i. bibliotEkas lieto5anas visparrgos noteikumus;

13.2. bibliotOkas lietotdju loku, vi4u tieslbas un piendkumus;

i 3. 3. informaciondlEs un bibliotekaras apkalpolanas kartlbu;

13.4. iespieddarbu un citu dokumentu lieto5anas kdrtibu;

i3.5. iespieddarbu un citu dokumentu vErUbas atlldzind5anas kArtrbu - lieto5an6

nodoto dokumentu saboj aSanas, nozaudd5anas u.c. gad-rj umos.

14. Skolas bibliot€kas darba laiks paredz bibliotekara darbu ar bibliotEkas fondu,

las-rtdju apkalpo5anu, metodisko darbu un bibliotOkas iek5Ojo tehnisko darbu

veik5anu;

VI. Skolas bibliot6kas darbinieki

15. Skolas bibliotEka var strddEt pedagoi;i, bibliotekdri, laboranti, informdtikas un

citi speci6listi.



\
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16. Skolas bibliot6kas darbu organize un vada bibliotekars. Bibliotekdra

kompetenci, tiesrbas, pienakumus un atbildbu nosaka darba lTgums, amata

apraksts, skolas nolikums un skolas bibliot6kas reglaments.

16. I . Par skolas bibliotekaru var stradat speciElists, kas ieguvis pirma vai otra

lrme4a augstako izglitibu pedagogij6 vai informdcijas zinatne un bibliotdkzinatne.

1 7. Skolas bibliotekdra pienakumi:

17 .1. izstr-addt Skolas biblict6kas Reglamentu un bibliotEkas lieto5anas

noteikumus, kas ir saska4a ar skolas normatrvajiem dokumentiem;

1 7 .2. iev Erot b ibl iotOku darbibu reglamentOj o5os dokumentus ;

17.3. mdr\tieclgi pdrvaldr-t un izlietot pie5lirto finans€jumu;

17.4, organizetun vadr-t bibliotOkas darbu,

17.5. sastad-rt Skolas bibliotEkas gada pl6nu, sniegt skolas bibliot6kas darbrbas un

stati st i s ko atskait i normatTv aj o s dokum ento s n oteikt ajA kilrfib-a;

17.6. veikt krajuma sistematize5anu, klasificE5anu, bibliografrSanu un uzglaba5anu

atbilsto5i bibliotekard darba standartu prasrbdm;

17.7. reguldri veikt precrzu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotEkas

obligdtaja dokumentacij a;

17.8. sadarblbd ar skolotdjiem veikt krdjumaizpeli, anahzi un saturisko

atjaunoianu;

17 ,9. regulari attTrrt krdjumu no novecojuSas, nolietotas un dubletu literatiiras;

17,10, izstr-addt un rstenot lasl5anas veicinS5anas, informacijpraubas un

bibliotOkmacrbas programmas ;

17 ,11, nodro5inat operatrvu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu snieg5anu tas

lietotd.jiem;

17 .12. sekot sanitaro normu, ugunsdro5lbas un tehniskd apr-lkojuma dro5ibas

normu ievOroSanai un savlaiclgai nepilnlbu novEr5anai;

17 .13. nepartraukti pilnveidot savu profesiondlo kompetenci, piedal-rties

tdldkizglitib as kursos normatrvaj os dokumentos note i ktaj 5 kdrtib6.

1 8. Informdtikas specialisio pienakumi Skolas bibliot€kE:

1 8. l .nodroSin6t skolas bibliotdkas integrO5anu koprgaj d valsts bibliot6ku

informacijas sistema;



1 8.2. nodro5in6t operatrvu un kvalitatrvu palldzlbu datortehnikas, programmaturas

un interneta darblbas problErnu gadTjumos;

18.3. piedal-rties t6ldkizglltibas kursos normauvajos dokumentos noteikajakarfiba.

19. Skolas bibliotOkas darbinieku tiesibas:

19. 1. sa4emt informaci ju no Skolas direktora par strat6giskds attrstrbas tendencdm,

izgllubas programmu izveides un rsteno5anas gaitu;

19.2. patstEvlgi veikt Skolas bibliot6kas nolikumE paredzlb darblbu;

19.3. iesniegt priek5likumus bibliotckas darba optimizdcijai un darba kvalitates

uzlabo5anas pasdkumu rsteno5anai ;

19.4. sa4emt Skolas bibliot6kas darbrbai un attrstTbai nepieciesamos finan5u

lidzekfus un iespEju izmantot tos paredzOtajiem mOrl,<iem;

19.5. piedah-ties Latvijas Skolu bibliotek6ru biednbas un citu sabiedrisku

organizdciju darblbd;

19.6. piedalities biblioteku darbinieku tEldkizglitibas kursos un pieredzes apmai4as

pasakumos.

VII. Skolas bibliotEkas finansE5ana

20. Skolas bibliotOkas darbrbu un attrstrbu finansE no valsts un izgllubas iestddes

dibindtdj a lidzekf iem;

20.1. no izgllt-rbas iestades dibinataja lidzekliem finanse papildus bibliotekaru un

informdtikas speciElistu atalgojumu, iespiesto un elektronisko dokumentu un

periodikas iegddi, tehnisko apnkojumu u.c.

20.2. Skolas bibliotdkai ir tiesrbas sa4emt ziedojumus iespieddarbu un citu

dokumentu, tehniskd apnkojuma, mebelu un citu iekartu veida, kas uzskaitami

normauvaj os aktos noteiktaj 6 kartiba.

VIII. Skolas bibliot6kas darblbas izbeigiana.

21. Skolas bibliot€kas darblbas izbeig5ands gadijuma izgllUbas iestades dibinatajs r

lemj par mantas nodo5anu citA pArvaldijumd.


